MyHHLIUNATBHOE Ka3€HHOE YT1Bepx a0

YUPEKACHUE KYJIBTYPBI Jupexrop [MMaypa T. /.
«KylTyHcKkasgMexxnoceneHyeckas « » 2019r.
paiionnas 6ubmuoreka» (MKYK «KMPby)

NucTpykuus
O nopsaKe 3aMEeHbl YTPaYSHHBIX YATATENSIMHU U31aHUHI
U IPYyTUX MaTepHaioB U3 (QoHaa
MyHHUIIUTIATTBHOTO Ka3€HHOTO YUPEXKIEHUS KyJIbTYphI
«KyiiTyHCcKas MexnocelieHYecKasi paiiloHHasi OMOJIMOTEKa»

1.00111ee moJio:xKeHue

1.1. Hacrosimas WMHCTpyKius mnpeaHazHayeHa Uil pabOThl COTPYAHUKAM
CTPYKTYPHBIX TOJApa3zieiecHuii MyYHUIIMIIATBHOTO  KAa3€HHOTO  YUPEXKICHUS
KynbTyphl «KylTyHCKasi MeXIoceJaeH4YecKkass paiioHHas Oulimoreka» (maiee —
MKVYK «KMPby») u cenbckux Oubmmorek KylTyHCKOro paiioHa, KOTOpHIE
o(OpMIISIIOT 3aMEHY YTEPSIHHBIX YUTATEISIMU JOKYMEHTOB.

1.2. Hacrosmas WHcTpykiusi paspaboTaHa ¢ IeJbl0  0OecTieueHus
COXpaHHOCTH OuOMMOTEYHOro (hOoHIAa B XOJ€ €ro HCIONb30BaHUA. WMHCTpyKIus
ONpeneNsieT TMOPSAOOK 3aMEHbl YTEPSHHBIX YWUTATENISIMU JIOKYMEHTOB U3
o6ubnuoTeunbix (HoHAOB CTpykTypHbIX mnonapasneneHuit MKYK «KMPb» wu
cenbckux Oubmuorexk KyiTyHCkOoro paiioHa, W OOS3aHHOCTH COTPYIHHKOB
OMOJIMOTEK, YUYaCTBYIOIIUX B ATUX Tpolieccax.

1.3. OTBETCTBEHHBIMH 3a CBOEBPEMEHHOCTb, MOJHOTY W MPaBUIHLHOCTh
ohOopMIICHUSI  3aMEHBl  yYTEPSIHHBIX  YUTATEJISIMU  JOKYMEHTOB  SIBJISIFOTCS
PYKOBOJUTENN  CTPYKTYPHBIX  TOJApa3AciieHui, OUOIMOTeKapu  CEIbCKUX
OMOIMOTEK M 3aBeayrollas OTIAEJIOM KOMILJIEKTOBAHUS U OOpabOTKH JUTEPATYpPHI
MKVYK «KMPb».

1.4. Hacrosimas UWucrpykumsi pa3paboTaHa B COOTBETCTBUU €O
CJIEIYIOIMMHU JOKYMEHTaAMHU:

1.4.1. ®enepanbubiM 3akoHOM P® «O 6ubnuoreunom nene» Ne78-D3 ot 29
nekabps 1994 r. (m. 3.4);

1.4.2. ®enepanbubiM 3akoHOM Ne 77-D3 ot 29 nexadpst 1994 r. «O6
0053aTEIBbHOM SK3EMILISIPE TOKYMEHTOBY;

1.4.3.3axonom Ne 46-03 ot 18 urons 2008 «O OubnmnoTeyHoM niesie B
HpxyTtckoii o6macT;

1.4.4. 3akonom Ne 98-03 ot 04 nexabps 2008 «O6 ob6s13aTeIbBHOM
AK3EMILISIpE TOKyMEHTOB B MpKyTcKoi o0macTy;

1.4.5. [lopsinkoM y4yeTa TOKyMEHTOB, BXOSIINX B COCTaB OMOIMOTEYHOTO
donma, 3apeructpupoBanaomM B Muntocte PD 14 mas 2013 1. peructpaninoOHHbIHA
N 28390r.;

1.4.6.ITonoxeHreM 0 COXpaHHOCTH OUOINOTEYHOTO (HOH/IA.



1.4.7. TlonmoxxeHueM OOHCKIIOUEHUH JOKyMeHTOB u3 (ougoB MKVYK
«KMPby;
1.4.8. IIpaBunamu noyib30BaHMs OMOINOTEKOIH;

2. Iopsinok opopMiieHus
3aMeHbIYTPAYeHHBIX YUTATEJISAMH U3aHUI, JPYTUX MATEPHAJIOB

2.1. Odopmiienne 3aMeHbl YTPAUYCHHBIX YHMTATEISIMH HW3JaHUN, JPYTHX
MaTEpUaIoB OCYIIECTBISET OUOIMOTEKapb CTPYKTYpPHOTO IOApA3JCICHHUS,
CeJIbCKON OMOTUOTEKH.

2.2. B cmydae yrepu umTaTteneM JAOKyMeHTa U3 (oHAa OWUOIHOTEKH
OuOIMOTEKaph MPOBEPSIET HAJTMUKE JOKYMEHTA Ha MOJKe, B al)aBUTHOM KaTajore,
B UHBEHTAPHOU KHUTE.

2.2.1. Ecin JOKyMEHT CTOMT Ha MOJIKE, BBIIAH APYTOMY YWTATEIIO, PAHEE
CIIMCAaH, COTPYIHHUK OWOJMOTEKHM HCKIIYAeT M3 YHUTATEIhCKOro ¢Gopmysisapa
CBEJICHUS O YATATEIBCKON 3a/I0JKEHHOCTH.

2.2.2. B cnydae yrepu JOKYMEHTa COTPYAHUK OMOIMOTEKH peliaeT BOMPOC O
BO3MEIICHUH YTEPSIHHOTO IOKYMEHTA.

2.3. VYTepsHHBIE NTOKYMEHTBHI 3aMEHSIOT TAaKUMHU K€ JOKYMEHTAMH WIH
APYTUMHU JOKYMEHTaMH, IPU3HAHHBIMU OMOIMOTEKON PaBHOLEHHBIMHU.

2.4. 3ameHy YTepsSHHBIX JOKYMEHTOB HEOOXOJAMMO IPOMU3BOAUTH B
SKBUBajeHTEe 1:1, T.e. OOWH yTEpSAHHBIA JOKYMEHT 3aMEHSETCS pPaBHO3HAYHBIM
(oIHMM) JTIOKYMEHTOM. 3aMe€Ha OJHOIro JOKYMEHTa [IByMsl JIOIYCKaeTcs B
MCKIIFOUUTENbHBIX CIyYasx.

2.5. CoTpyaHuk OMOIMOTEKN OTBETCTBEHHBIH 32 0(hopMIIEHUE 3aMEHBI

YTEPSIHHBIX YUTATEISIMUA JOKYMEHTOB!

2.5.1.IlpuHnMaeT y ynurarens JOKYMEHT JUJISl 3aMEHBI.

2.5.2. B npucyTCTBHM 4YMTATENs MPOCTABISIET HA JOKYMEHT IITEMIIEIb
OMOINOTEKH.

2.5.3. Ha mnocnenHedl CTpaHULE NPUHATOIO Yy YMUTATENs JOKYMEHTa
KApaHIALIOM MPOCTABJISET €r0 LEHY.

2.5.4. 3anonnser «Terpanp yuyera JOKyMEHTOB, IPUHATHIX OT YATATEIEH
B3aMEH YTEPSHHBIX)», aHHYJIUPYET YUTATEIbCKYIO 33J0JKEHHOCTb.

2.6. UnentuuHble HOKYMEHTHI 3ameHstoTcst 0e3 opopmienus B «Terpaau
ydeTa JTOKYMEHTOB, IPUHATBHIX OT YMTATeNel B3aMEH yTepsHHbIX». Ha npuHsITOM
JOKYMEHTE IMPOCTABIIAETCSI WHBEHTAPHBI HOMEP YTEPSIHHOIO JOKYMEHTA,
HITeMIneNnb OMOIMOTEKH, lIeHa U UP TOKYMEHTA.

277. B memaX YyMEHBIIEHHMS KOJMYECTBA YTEPSHHBIX YUTATEISIMHU
JOKYMEHTOB Tociie O0pOpMIICHHUS 3aMEHbl B YUTATEIbCKUN (DOpPMYyIsip BHOCHUTCS
3aMMCh C YKa3aHUEM JAaThl 3aMEHBI U KOJIMYECTBA YTEPSHHBIX TOKYMEHTOB.

2.8.  3aBenyromMil  CTPYKTYPHBIM  IOJAPA3JEICHUEM,  3aBEIYIOLIUI
OuOnMoTeKo wuiau OuOIMOTEeKaph mepenaéT B OTACH KOMIUIGKTOBAHHUS M
00pabOTKM JIUTEPATYPHI:

2.8.1. OdopmneHHsli «AKT Ha 3aMeHy JOKYMEHTOB, YTEpPSHHBIX
YUTATEISIMUY, 3aBU3UPOBAHHBIN KOMUCCUEH TIO COXPAaHHOCTH KHMKHOTO (poHAa u
yrBepKaEHHBIN qupekTopoM MKYK «KMPby.



2.8.2. «Terpanp yudera IOOKYMEHTOB, MPUHATHIX OT YMUTATE]EH B3aMeH
YTEPSIHHBIX» COOTBETCTBYIOIIETO CTPYKTYPHOTO TOAPA3ACICHUS, CEIBCKOU
OMOINOTEKHY.
2.8.3. JIoKkyMEHTHI, MOJIy4YeHHbIE OT YATaTEICH B3aMEH YTEPSHHBIX.
2.9. 3aBenyromas OTAEIOM KOMIUIEKTOBAaHUS U 00paOOTKH JIUTEPATYPhI
MKVYK «KMPby:
2.9.1. UcknroyaeT yTepsiHHbIC YATATEISIMU JOKYMEHTBI U3:

I KapTO4YeK y4E€THOI'O KaTaJlora;

7 KHHUT CyMMapHOTO y4eTa CTPYKTYPHOTO MOApAa3ACIICHNUS,
I 3JEKTPOHHOIO KaTaJyora.
2.9.2. OcyuecTBiseT yuer u 00paboTKy JOKYMEHTOB, IPUHSTHIX OT
yuTaTeNel B3aMEH yTePSIHHbIX.
2.10. CoTpyOHUKH COOTBETCTBYIOUIETO CTPYKTYPHOrO MOApPa3IeICHUs
MoCJIe TOMYUYEHHUS U3 OTJeNa KOMIUIEKTOBaHUSA U 00pa0OTKHU JTUTEPATYPHI aKTa CO
CIIUCKOM JIOKYMEHTOB, CIHCaHHBIX U3 (¢oHAa OUOIMOTEKH, MCKIIOYAIOT
yTepHHHbIe YUTATEIIIMU IOKYMEHTHI U3:
7 KHUTH CYMMapHOTO y4eTa CTPYKTYPHOTO IMOAPA3ACIICHHUS, CEIbCKOM
OMOINOTEKY;

1 KaTtajoroB (an(aBUTHOTO, CHCTEMATUYECKOTO) Ha GbOoH CTPYKTYPHOTO
MoJipa3/ieJICHUs!, CEIbCKON OUOIMOTEKH.

3. IlpaBusaa odopmiaenus
«Terpaam yyera, NPUHATHIX OT YUTATEJIeil B3aMeH yTePAHHBIX»

3.1. «TeTtpanp y4yeTa KHUT, OIPUHATBIX OT YUTATEJIEH B3aMEH YTEPSIHHBIX»
BEeAETCA B KaxaoM cTpykTypHoM mnoapasneneHun MKYK «KMPby» u cenbckoi
OoubnmoTeke, 00CIyKUBAIOUIEH YhTAaTENEH U UMEET ClIeytolIne rpadsbl:

CaeneHus 00 yTepsSHHBIX H3IaHUIX CBefieHus O MPUHITHIX KHUATaX
Jara dammnus, WuB. | ABTOp M IIeHa | OTaen ABTOp U neHa | ormen | Pocmmch
AHULAAIIBI Ne 3ariiaBue 3ariiaBue yATaTEeNsA
YHUTATENS
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

4 Ilopsaaok omnpeeieHUs CTOMMOCTH JJOKYMEHTOB, YTEPSIHHBIX YUTATEJISIMHU

4.1. [lepeolieHKa yTePSHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS B TIEPHO]] UX
3aMEHBI T10 TICHaM, KOTOPBIC CIIOKHIIMCHh HA MOMEHT 3aMCHBI.
4.2. Tlpu mepeolleHKEe YTEpPSHHBIX JOKYMEHTOB YYHTBIBA€TCS TOJd MX
NOCTYyTUIeHUS B (DOH]T U TICHA, TI0 KOTOPOI OHU ObLTA TPHOOPETEHHBI.
4.2.1. IlepBoHauanbHass CTOMMOCTb M TOJ TMOCTYIUICHHS JIOKYMEHTOB
yCTaHABIIMBAETCS IO 3alUCsAM B  WHBEHTapHBIX KHHraXx CTPYKTYPHBIX
MOIpa3IeNICHU !, CENbCKUX OMOTNOTEK.




4.3. CrouMOCTb JOKYMEHTa ONpPENENACTCd IyTEM YMHOXKEHHS LIEHbI

JOKyMEHTa B MOMEHT €ro mnpuooOpereHus Ha Kod(PHUIMEHT mepepacyeTa IeH
COOTBETCTBYIOILIETO TO/a.

4.4. CTOUMOCTb YTEPSHHBIX PEAKUX W3JAaHUN OMpPEAENSIeTCs KOMUCCUEH O
coxpanHocTH kHIKHOTO Pponga MKVYK «KMPB».

5. IlpaBuiia opopmileHUsI AKTA HA 3aMeHY JOKYMEHTOB, YTePAHHBIX
YHUTATEJSIMU

5.1. AKT cocTaBisieTcs B ABYX SK3eMIUISIpax:

] 1S OTIeNna KOMIUIEKTOBaHUS M 00pabOTKU TUTEPATYPHI;

"] 1Sl CTPYKTYPHOTO MOAPA3AENIeHUs (CETbCKOM OMOINOTEKN ), TOTOBSIETO
aKT.

5.2. Ilpu yTepe TOKyMEHTOB K aKTy IIPUIIAraeTCsl CIUCOK, KOTOPBIN HE
MOKET OBbITh 3aMEHEH KHI>KHBIMU (DOpMYJIIIpaMu.

5.2.1. Cnucok noykeH GopMUpPOBATHCS HA OCHOBAHUM CIICIAHHBIX 3aMucen
B «Terpanu yuéra KHUT, IPUHATHIX OT YUTATEJICH B3aMEH yTEPSHHBIX.

5.2.3. KoJIn4eCcTBO 3K3EMILIAPOB, BKIIFOYAEMbBIX B CITUCKH, HE JOJKHO
npeBbImaTh 50 9K3EMIUISIPOB.



C UHCMPYKUUECU 03HAKOMIEHbl, KONUI0 HA PYKU ROJVUUIU 2

No
/1 ®.1.0. JIOIXHOCTH [Moamucek
1 | JyObiuna T. M. 3aB. OTZIEJIOM KpacBEACHUS U

oubnuorpadhun MKYK «KMPbBy

3aB. OTeJIOM 06CJIY)KPIB3HHH

2 | llmsxtaaa M. C.
MKVYK «<KMPb»
3 | Slwenxo C. H. 3aB. gerckoi oudbmmorexkot MKVYK
«KMPb»
4 | Bakmeesa A. B. bubnnorexaps Xapukckoii ¢/6
(Nel)
5 | ITaBnogen FO.JI. bubmorekaps ATKuHCKOMU ¢/0
6 | XKunoukuna 10.A. bubmorekaps AMypckoi ¢/0
7 | Bemicesma 1. B. bubmuoTtexkaps AHAPIOIIMHCKON
c/0
8 | Xentux O. B. bubmorexaps bapimykckoit ¢/6
9 | Ocunosuy B. B. bubnuorekaps b-Kamenakckoii ¢/6
10 | Kenyu T. A. bu6morekaps bBypykckoii ¢/6
11 | [Mamwmua M. H. bubmorexaps TeanrOuHcKoM ¢/0
12 | Mensrynosa C. M. bubmuotekaps Ilanarunckoit c/6
13 | lenect E. B. bu6mmorekaps Kapasetickoii ¢/6
14 | TTaprormu U. 1O. bubnuorexaps Kapannaiickoii ¢/0
15 | Cronmenko T. A. 3aB. KapeiMckoii ¢/6
16 | Kporosa T. U. bubmuorexaps Kitouesckoii ¢/0
17 | ubxo O. A. bubmorexkaps KyHayiickoit ¢/6
18 | bens JI. H. bubnuorexapr Munraryiickou c/6
19 | Sueunxo T. B. bu6morekaps T-Craruunoi ¢/0
20 | Hazapogra @. U. bubnuorexkaps Tymromickoii ¢/0
21 | Taropckas T. H. bubmorekaps YsHckoi ¢/0
22 bubmorekaps Y-Kaaunckoii ¢/6
23 bubmmnorexkaps XanxTuHCKOM ¢/0




24

Kymnycosa U. A.

bubnnorexaps Xapukckoii ¢/6
(Ne24)

25

Maransira O. H.

bubmorekaps UeboTapuxuHCKOM
c/6

26 | Ypakona H. B. bubnuotekaps Jlenunckoit c/6

27 | MorunpHas O. A. bubmuotexaps JlepMmoHTOBCKO# /0
28 | l'aBpununa H. . bubnnorexaps YxoBckoii ¢/0

29 | bensesa H. B. bubmorekaps bepe3onckoii ¢/6

30 | Kypokuna O. B. bu6morekaps KyliTyHckoit ¢/0

31

HMBanikoBa E. A.

bubmuotekaps WUnniickoii ¢/0




